Stellenausschreibung

Der Gemeindeverband der Musikschule Pielachtal gibt bekannt, dass der Dienstposten einer

Vertragsbediensteten bzw. eines Vertragsbediensteten
in der Funktion als Kassenverwalterin bzw. Kassenverwalters
BeschiftigungsausmaR: 20 — 30 Wochenstunden
neu besetzt wird.

Dienstort: Hofstetten-Griinau

Die Anstellung erfolgt ehestméglich und zunéachst befristet auf die Dauer von 6 Monaten.

Aufgabenbereich

Hauptverantwortung fiir den Finanzbereich

Haushaltstiberwachung inkl. laufende Buchhaltung

Voranschlags- und Rechnungsabschlusserstellung laut VRV 2015

Mittelfristige Finanzplanung

Controlling und Berichtswesen fiir den Obmann/Obfrau und die Musikschulleitung
Teilnahme an diversen Sitzungen

Anstellungserfordernisse

abgeschlossene kaufméannische Ausbildung (Maturaniveau z. B. HAK, HLW oder
abgeschlossene Lehre z.B. Birokaufmann / Burokauffrau, Verwaltungsassistent /
Verwaltungsassistentin)

die osterreichische Staatsbiirgerschaft oder ein unbeschrénkter Zugang zum
Osterreichischen Arbeitsmarkt;

die volle Handlungsféhigkeit

die persénliche und fachliche Eignung flr den Dienst sowie Beherrschung der
deutschen Sprache in Wort und Schrift

ein einwandfreies Vorleben

Erfahrung in der 6ffentlichen Verwaltung von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich
Fundierte EDV-Anwenderkenntnisse (Word, Excel, Outlook, ...)

Ablegung der Gemeindedienstpriifung innerhalb von 2 Jahren

Hohe Kommunikationsfreude, Teamgeist und freundliches Auftreten

Strukturierte, eigenstandige und zuverlassige Arbeitsweise

Flhrerschein der Klasse B
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Die Anstellung und Entlohnung erfolgen nach den Bestimmungen des NO Gemeinde-
Bedienstetengesetz 2025 in der geltenden Fassung.

Betrag, Verwendungsgruppe, Entlohnungsstufe; evtl. Uberzahlung entsprechend den
Vorkenntnissen mdglich.

Bewerbung

Bewerbungen sind unter Beilage der unten angefiihrten Unterlagen bis spétestens Freitag,
06. Marz 2026, bei der Marktgemeinde Kirchberg an der Pielach, SchlofstralBe 1, 3204
Kirchberg an der Pielach, mit dem Vermerk ,Bewerbung Musikschule" abzugeben.

Bewerbungen kénnen gerne auch per Mail an burmetler.michael@kirchbergpielach.at

gesendet werden.

Beilagen zur Bewerbung
e Lebenslauf
¢ Geburtsurkunde
e Nachweis der Osterreichischen Staatsburgerschaft oder Nachweis der
Staatsangehorigkeit zu einem EU-Mitgliedstaat
e Strafregisterbescheinigung (nicht &lter als 3 Monate)
e Zeugnisse Uber abgeschlossene Schul- und Berufsausbildungen

3204 Kirchberg an der Pielach, 18.02.2026

Ort und Datum / erbandsob an
Y/
QU
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